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SlideShare

Bienvenidos y bienvenidas a la gufa bdsica sobre SlideShare, una herramienta esencial para el
ciberperiodismo y la educacion ya que permite enriquecer la manera de compartir informacion en la
Web. Este material forma parte de una coleccion de tutoriales editados por el Gabinete de

Comunicacién y Educacion con el objetivo de conocer herramientas 2.0 para el comunicador.
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SlideShare

Maria es profesora de un curso de economia en un ciclo formativo. Ella usa unas presentaciones muy elaboradas, y sus alumnos siempre le piden que las comparta. Maria no sabe
como hacerlo y acude a Alberto para ver si tiene alguna solucién. Alberto la tranquiliza rapidamente, y le comenta de un programa gratuito que permite compartir en la red

presentaciones PowerPoint o de OpenOffice. Alberto le ha dicho que es muy facil de usar, y que rapidamente le explicara los detalles mas importantes.
Qué es SlideShare?

SlideShare es un sitio web que ofrece a los usuarios la posibilidad de subir y compartir en publico o en privado presentaciones de diapositivas en PowerPoint, documentos de Word,
OpenOffice o PDF. Estas presentaciones quedan almacenadas en formato flash para ser visualizadas on-line. Es una opcidn interesante para compartir presentaciones en la Web.

Admite archivos de hasta 20 Mb de peso, sin transiciones entre diapositivas.

Una vez subidas y procesadas las presentaciones, SlideShare las convierte en formato flash, y enseguida las tenemos disponibles a través de una direccién web publica -no hay
opciones de privacidad en este aspecto-, y la podemos ver a través de esa URL en tamafio normal o completo. También nos permite compartirlas a través de correo electrénico o

insertarlas con su propio reproductor en nuestro sitio web. Cuando una presentacidn es publica, podemos afiadirle comentarios

N PR sowse - Login Signup

SlideShare is the best way to share presentations,
documents and professional videos.

Get a free account to upload and share. Or go PRO to get more

Outstander preview

Featured

Go SIC‘ s for E

High Performance Integrating apps to Cloudforce Sydney
Buildings - Lesso... small businesses 2012 - Creating ...

Prueba gratuita durante 30 dias



http://es.wikipedia.org/wiki/PowerPoint
http://es.wikipedia.org/wiki/PowerPoint

CAPITULO 1

Crear una cuenta

Pasos previos

1. Cuenta gratuita
2. Cuenta de pago

3. Publicar desde SlideShare
en un sitio web o un blog

Go[E) Login Signup

Join the World's Largest Community
for Sharing Presentations

¢ Upload presentations, documents, videos

+ Upload privately or publicly

¢ Share on Facebook, Twitter, LinkedIn

« Generate ideas, conduct research, connect with others

Already a member? Login now

Get a free SlideShare account

Username

Password

Email Address

Verify Text CoZaSt

Refresh

T0S

Accedemos al sitio www.slideshare.net y alli hacemos clic en Signup en la esquina superior derecha de la

Crear una cuenta

Accedemos al sitio www.slideshare.net y alli hacemos clic

en Signup en la esquina superior derecha de la pantalla.

pantalla.

Se abrird una ventana como la que se muestra en esta
pagina.



http://www.slideshare.net
http://www.slideshare.net
http://www.slideshare.net
http://www.slideshare.net

En Username introducimos el nombre de usuario/a que prefiramos. Minimo ha de
tener 3 caracteres y maximo 25. En Password introducimos la contrasefia que
escojamos, en E-mail Address incluimos una direccién de correo electrdnico para
gue nos envien la contrasefia en caso de olvido, y en Verify Text escribimos en el
cuadro de la derecha los caracteres indicados en rojo. Una vez introducidos todos

los datos, hacemos clic en SIGN UP. Se abrira una pantalla como esta:

co 3 u luisfas4 v

Now pay for SlideShare PRO subscription in EUR. See plans and pricing X

Getting started with SlideShare? e

Upload your existing presentations, documents, videos, pdfs etc

(Note: Our bulk uploader below lets you upload multiple files in one go)

. Upload €@ allows for:
Upload one or more files

» Private Sharing
UPLOAD | - - » Larger Files

» Video Uploads

Trouble uploading?

PRO. Formats Supported

aterials ave our Terms of service & Privacy policy
ed Help? Read the troubleshooting tips or contact us

Haciendo clic en UPLOAD, la opcidn color naranja, ya podemos empezar a cargar
documentos, presentaciones PowerPoint, videos, archivos en formato pdf, etc. a la
cuenta. (La opcidn azul UPLOAD+ nos dirige a la versidn premium de pago, que
brinda mas ventajas). Hacemos clic en la opcién UPLOAD naranja y se abre un
formulario que nos permite buscar y elegir documentos desde un ordenador.
Escogemos el que queramos subir a nuestra cuenta y hacemos clic en Abrir, en la
esquina inferior derecha de la ventana. Una barra donde se indicara el avance del

proceso de subida del archivo se vera enseguida.

Getting started with SlideShare?

ntati

ocuments, \

Upload your existing pre

Note: Our bulk upload

. Upload @ allows for
Upload one or more files
» Private Sharing

UPLOAD | UPLOAD » Larger Files
» Video Uploads
o,
41%
Uploading 8398178capdevila227.pdf 5 Meanwhile you can add details and save.
Title = Description
2298178capdevilaz2?
Tags
separste tags by comms
Category
Choose category [~]

7] Allow file download

El porcentaje de avance del proceso de carga va aumentando hasta cargarse del
todo. Debajo de esta informacidn tenemos diferentes opciones que podemos

modificar.

Title

El titulo del documento. Escogemos uno sea representativo para el mismo.

Tags

Podemos afiadir etiquetas a nuestro archivo para que sea mas facil encontrarlo. Las
escribimos una detrds de la otra separadas por comas.

Category

Podemos escoger una categoria haciendo clic en el menu desplegable
correspondiente donde veremos las siguientes opciones: Books, Education, Humor,
Photos... Escogemos aquella que represente mejor nuestro archivo.

Description

Podemos afiadir una descripcidon (si queremos) a nuestro archivo, explicando en
pocas palabras su contenido para los que los usuarios puedan saber el tema que

trata facilmente.




Una vez cargado, el documento se vera asi:

Now pay for SideShare PRO t EUR. See plans and pricing x

Upload €@ allows for

Upload one or more files
» Private Sharing

m UPLOAD + » Larger Files

» Video Uploads

File published! Take a quick preview and share on Twitter. Facebook or email. Hint: this will bring you more traffic! x

=

SHARE (g n

EMBED | <owstie="wicn4770c o=

w[»

} LES 227 CRONIQUES

DE GUERRA
DE LLUIS CAPDEVILA
1936-1939

Les 227 croniques de guerra
de Lluis Capdevila (ssit)

TAGS

guers, capdevils, figueres

En nuestro ejemplo, como hemos cargado un documento de texto, éste puede verse
como un documento en formato pdf que incluye opciones de busqueda,

desplazamiento, acercamiento y alejamiento...

Podemos editar la informacién de identificacidon -titulo, etiquetas, descripcion-

haciendo clic en la opcidn edit de color azul y entre paréntesis, al final del titulo del

documento.

Si queremos cargar mas documentos, hacemos clic en la opcién naranja UPLOAD y

volvemos a empezar el proceso.

Para publicar la presentacion en un blog o un sitio web:
Accedemos al documento que queremos publicar y hacemos clic en la opcidn

Embed en la parte superior del mismo.

,,C -

20 o= k.

= g LES 227 CRONIQUES

. .~ DE GUERRA

- DE LLU{S CAPDEVILA
— 1936-1939

(in]
= e
(BIO) @ @ [T &

Se desplegard un cédigo como este para ser copiado y pegado en el blog o en el sitio
web que lo queramos publicar, de esta manera el documento quedard publicado en
otros sitios ademas de SlideShare. Podemos publicar cualquier documento
siguiendo este proceso de SlideShare aunque el material no sea nuestro, ya que

todas las presentaciones compartidas en SlideShare son publicas.

Copy and paste this code into your blog or website

<div style="width-479px" id="__ss_1 Copy

Customize.

LES 227 CRONIQUES

_~ DE GUERRA

DE LLUIS CAPDEVILA
1936-1939 |




CAPITULO 2

Menu de opciones

¢ Qué herramientas tenemos?

1. My Newsfeed

2. My Public Profile

3. My Uploads

4. Edit Profile

5. My social web profiles

En la esquina superior derecha aparece el nombre de nuestro usuario. Si hacemos clic en él, se abrird un menii
con diferentes opciones.

9 [ ristasav
My Newsfeed
My Newsfeed

. En esta ventana se despliegan notificaciones sobre el sitio
My Public Profile

My Uploads web SlideShare que se publiquen o que nos envien.
Edit Profile

%z Analytics

S0 Dachboard En la parte derecha de la pantalla podemos escribir un post

Help en nuestra cuenta, para informar a los amigos y usuarios de
Logout

nuevas subidas de archivos. Lo escribimos en el recuadro en

blanco y hacemos clic en Post.




Q - _ Browse ~ Goﬁm g 1-
luisfa54 Newsfeed
1 i Recommended for you: Tutorial para slideshare
Post
My Public Profile

En esta opcidon podemos ver nuestra cuenta publica, es decir, aquello que

cualquier internauta cuando entra en nuestro perfil.
Golle F &~

luisfa54

Edit profile 2 5
- = i B LES 227 CRONIQUES

" ' DE GUERRA
- DE LLUIS CAPDEVILA

PDF Reader = | @ Sl

1) Click the download button
2) This will take you o our website
3) Download the product

- X

© Followers (0)

No followers yet.

Les 227 croniquss ds guerra 0s Liuls Caposvila & views

© Following (0)

Not following snyone yet © 1uisfa54's updates

Show your Twitter feed on your profile

Your Twitter handle  Show my tweets

ve

Se ven los archivos subidos, divididos entre Documents (documentos),
Presentations (Presentaciones) y Videos. Ademas, en la parte izquierda podemos
editar nuestro perfil (una opcién que veremos mds adelante) clicando en Edit
Profile, una pestafia de color blanco. La pestaia superior Style your profile de color

naranja solo estd disponible en planes de pago.

En la parte izquierda inferior de la pantalla, podemos ver los Followers (seguidores)
que tenemos, y debajo los usuarios a los que seguimos (Following). También
podemos enlazar nuestro perfil (u otro) con nuestra cuenta de Twitter en la opcién
Show your Twitter feed on your profile. De esta manera, nuestros tweets se
publicardn en nuestro perfil. Solo tenemos que introducir nuestro nombre de

usuario en el recuadro en blanco, y hacer clic en la pestafia Show my tweets.

My Uploads
En esta opcién nos salen los diferentes archivos que hayamos subido a nuestra

cuenta.

Personal 1 My Uploads

Information

is Capdevila
Manage Account

8398178capdevila227

8 Eat/Dssts




e AD/PR/Marketing Agency: es para firmas que trabajan en publicidad, relaciones
Edit Profile publicas, marketing, etc.
En esta opcién podemos modificar la informacion de la cuenta y perfil. La e University/School: es para organizaciones educativas (escuelas, universidades,
informaciéon es optativa, solo incorporamos lo que queramos. Mucha de esta etc.).
informacién no se publica si no queremos, pero ayuda a que las personas nos e Professional Speaker: es para gente que hable de manera frecuente en
encuentren y se interesen por nuestro perfil. Para empezar, podemos seleccionar conferencias, seminarios, eventos, etc.

una imagen para la cuenta haciendo clic en Upload new image. e Event Organizer: es para firmas profesionales que organicen eventos,

Ty Wy P conferencias, seminarios, etc.

e Presentation Design Firm: es para firmas profesionales que trabajen en servicios
de disefio de presentaciones, comunicacion, etc.

[ et ATyl 1)

Non Profit/Gov: es para organizaciones e instituciones sin animo de lucro,

A e °

- departamentos del gobierno, etc.

Las otras opciones se refieren a datos personales tales como Name (nombre vy
apellido), Gender (género: male -masculino- o female -femenimo-), Date of Birth

(fecha de nacimiento), Occupation/Role/Activity (ocupacién, actividad),

Organization/Workplace (organizacion

Location

Street address

wi Ry o sitio de trabajo), About (sobre, es

Display on my profile

Tipos de cuenta:

SlideShare.

- Personal Information

problemas, todas ellas son gratuitas.

Account type: escogemos el tipo de cuenta que mas nos interese haciendo clic en el

menu desplegable. Podemos cambiar esta modalidad cuando queramos sin

e Default: por defecto. Es la cuenta basica para cualquier usuario individual de

e Company: es para firmas profesionales y compaiiias.

decir, podemos escribir una informacién
de presentacidon sobre nuestro perfil);
Website/Blog (direccion del sitio web o
del blog), Industry/Cause (rama de la

industria donde trabajamos).

- Location

Street Adress: direccion postal. Si
activamos la opcién Display on my
profile se verd en nuestro perfil.
Tengamos en cuenta que a la Web tiene

acceso muchisima gente, y no siempre

City / Locality

Region / Province

Country

Phone #

Display on my profile

Email

Email

My Social Web Profiles

My Twitter Handle

My Facebook Profile

My Linkedin Profile




es buena idea dar nuestros datos personales.

e City/Location: Ciudad, pueblo.

e Region/Province: region, provincia.

e Country: pais.

e Phone #: nimero de teléfono. Si activas la opcidn Display on my profile se vera
en tu perfil. Ten en cuenta que a internet tiene acceso muchisima gente, y no

siempre es buena idea dar tus datos personales.

- Email: escribimos nuestra direccién de correo electrénico, donde nos enviaran la

contrasefia en caso de pérdida.

My social Web Profiles (los perfiles de las redes sociales):
My Twitter Handle: podemos incorporar nuestro nombre de usuario/a de Twitter.
My Facebook Profile: podemos escribir la direccién de perfil de Facebook.

My LinkedIn Profile: podemos escribir la direccion de perfil de LinkedIn.

Una vez rellenadas todas las opciones que queramos, hacemos clic en la opcién

Save en la parte inferior para guardar todos los datos.
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CAPITULO 3

Administrar la cuenta

Herramientas periodisticas

1. Verificacion de la cuenta
2. Cambiar Password
3. Eleccion de idioma

4. Borrar cuenta

Personal Information Account Verification
My Uploads

Change Passwords

Privacy Options Choose defaults for your content

Delete account

| Save |

Estas opciones nos permitirdn seguir personalizando nuestro servicio en SlideShare.

Las diferentes opciones nos permiten diferentes acciones: Change Passwords: aqui podemos cambiar las contrasenas.

Py . ’ s = Ch P d
Account verification: aqui podemos verificar nuestro correo _onge Tommmeres

Forgot password?

electrénico, dirigiéndonos a nuestra cuenta de e-mail para New Passwor a

abrir el correo que el sitio web SlideShare nos ha enviado, Confirm New Password

sélo basta hacer clic en el enlace que nos incluyen en el

mensaje y quedara verificado.

11




perfil, cuando alguien nos siga, etc.), podemos escoger quién puede enviarnos

= Account Verification comentarios privados o compartirnos contenido, o podemos bloquear usuarios/as.

Your SlideShare account is not yet verified
We have emailed you a verification link at laiagmeg@msn.com. Please click the link to verify your account

| Resend verification email to laiagmeg@msn.com |

- Analytics

Nos muestran las estadisticas de nuestra

Choose defaults for your content: podemos escoger el idioma del contenido y la cuenta: las visitas que ha tenido, como se

licencia de nuestro contenido (todos los derechos reservados, o licencia abierta...). reparten los/as usuarios/as las visitas,
etc.

Thoone deTaills Toer ol coriaenl

Py defaull language Por wiewing Gomnlsn
PN T [N e i -

Chooss 8 defsuit llcenes for youUr conTEnt
S0l FHaigphls Basarsaied -

= Delete account

Delete account: borrar la cuenta.

T3 Do you want to delete your account permanently? Delete Account

Guardamos los cambios haciendo clic en Save en la parte inferior.

- PRO Dashboard
- Privacy Options

) _ o . En esta pestafia encontramos informacion sobre las diferentes cuentas posibles que
Aqui podemos escoger las opciones de privacidad que prefiramos. Podemos escoger

) ) _ podemos tener pagando la cuota indicada.
cuando queremos que nos envien un correo (cuando alguien comente nuestro

Go PRO on World's Largest Content Marketing Platform.

e jn

ad

Set email preferences

Content & People Send email Don't send email Basic Silver Gold Platinum
€19 €49 €249
Larger file uploads up to 100 w2 up to 300 wB up 1o 300 B up to 300 M5
= Private uploads X
= Analytics
Frlvale meetings
on = Video uploads 10 videos permonth 20 videos per month Unlimited
Rem when | have to start my Zipcast °
Capture leads
er il for a Zipcast that | RSVPed ° X

from SlideShare Control

any emails from SlideShare. (If

Branding Basic?

Subscribe to the SlideShare newsletter

Send me the Slideshare newsletter. Its bimonthly and contains updates about new features, interesting content etc

Save |
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|
- Help

En el apartado de ayuda podemos buscar todas aquellas dudas que tengamos, ya
sea escribiendo la duda en el recuadro en blanco Search our Forums o buscando el

tema en Basic Features. El Unico inconveniente hasta el momento es que estd en

. I ,
4 slideshare Help
Search our Forums
| >earch ) Are you a SlideShare

Basic Features »

Current Issues
P> Getting started (45) » #a Accounts, Usernames and Passwords
% uploading & Conversion (27) » Replacing or Reuploading Presentation,
B4 Email and notifications (<) » Embedding & Sharing

Forums

Videos On Siide Share I>
& Embedding YouTube Videos (<) »

E) sidecasts Copyright & Inappropriate Content (4)»

Hacemos clic aqui cuando queremos salir del perfil y la cuenta.
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